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Zapytanie ofertowe w sprawie zakupu usług dotyczących projektu dofinansowywanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki Priorytet VIII, Działanie 8.1., Poddziałanie 8.1.1 województwo śląskie 

 

OGÓLNE INFORMACJE 

W związku z planami aplikowania o środki z Europejskiego Funduszu Społecznego  

na dofinansowanie realizacji projektu szkoleniowo-doradczego skierowanego do pracowników firmy 

Spółka Energetyczna Jastrzębie S.A., zapraszamy Państwa do złożenia oferty na przeprowadzenie 

poniższego rodzaju usług: 

1. Usługa przeprowadzenia i organizacji szkoleń w ramach realizacji projektu  

po otrzymaniu dofinansowania dla projektu ze środków z Europejskiego Funduszu 

Społecznego (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik 1) 

2. Usługa sprawozdawczości i rozliczenia projektu w ramach realizacji projektu  

po otrzymaniu dofinansowania dla projektu ze środków z Europejskiego Funduszu 

Społecznego (szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - załącznik 2) 

3. Usługa ewaluacji i monitoringu ramach realizacji projektu po otrzymaniu dofinansowania dla 

projektu ze środków z Europejskiego Funduszu Społecznego (szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia - załącznik 3) 

Nie dopuszcza się składania ofert cząstkowych. Prosimy o wycenę każdej usługi osobno. 

Cel projektu:  

Podniesienie kwalifikacji oraz nabycie nowych umiejętności 64 osób z Kadry Kierowniczej Spółki 

Energetycznej Jastrzębie S.A. w następujących obszarach: 

 Budowanie zespołu 

 Zarządzanie zmianą 

 Kierowanie i motywowanie pracowników 

 Zarządzanie przez cele 

 Komunikacja w pracy menedżera 

 Efektywność własna 

 Rozwiązywanie konfliktów 



 

Czas trwania projektu (wstępne założenie): od listopada 2010 do października 2011 

Miejsce realizacji projektu:  

W promieniu 100 km od Jastrzębia Zdrój. 

Kryteria wyboru ofert: 

 Cena i warunki płatności 

 Udokumentowane doświadczenie w realizacji i rozliczaniu projektów EFS 

 Zaplecze techniczne/ludzkie do obsługi projektu (jakość oferowanych usług) 

 Jakość oferowanych usług- dostosowanie do potrzeb zamawiającego 

W postępowaniu mogą wziąć udział Oferenci, którzy jako załącznik do umowy podpiszą 

oświadczenie w poniższym zakresie: 

 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

 Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

 Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  

 Nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogłoszono upadłości  

 Nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne  

 Nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych  

 W przypadku których, wspólnik spółki jawnej, partner lub członek zarządu spółki 

partnerskiej; komplementariusz spółki komandytowej oraz spółki komandytowo-akcyjnej; 

członek organu zarządzającego osoby prawnej nie został prawomocnie skazany  

za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych  

 Wobec których, sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów   

o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary  

Oferta powinna być złożona do dnia 01 kwietnia 2010 r. do godziny 14.00 na adres siedziby 

Zamawiającego: Spółka Energetyczna JASTRZĘBIE S.A. ul. Rybnicka 6c, 44-335 Jastrzębie Zdrój  

lub bezpośrednio w Kancelarii Głównej w siedzibie SEJ S.A. (pokój 106), bądź mailowo na adres 

osoby podanej do kontaktu. 

Osoba do kontaktu:  

Tomasz Nowek  

tel: 32/4715 892 wew. 310 

e-mail: tnowek@sejsa.com.pl 



ZAŁĄCZNIK 1:  Usługa przeprowadzenia i organizacji szkoleń 

Określenie przedmiotu zamówienia:  

Usługa przeprowadzenia i organizacji szkoleń w projekcie finansowanym ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VIII, Działanie 

8.1., Poddziałanie 8.1.1 woj. śląskie 

 

Zakres usługi: 

 Czas trwania jednego szkolenia: 2 dni, 16 godzin lekcyjnych 

 Liczba osób na szkoleniu: 12 osób (12 uczestników oraz trener) 

 Tematyka szkoleń z zakresu doskonalenia m.in. umiejętności miękkich tzn. własnych, 

kierowniczych i sprzedażowych. Tematyka zostanie określona po wykonaniu przez dostawcę 

Analizy Potrzeb Szkoleniowych 

 Czas trwania Indywidualnej sesji coachingowej: 2-4 godziny lekcyjne 

 Zakres Indywidualnych sesji coachingowych będzie obejmował omówienie Indywidualnego 

Raportu Kompetencji oraz określenie dalszych działań rozwojowych 

 Materiały dla każdego uczestnika szkolenia  

 Wynajem sal szkoleniowych we wskazanych terminach  

 Wyżywienie  

 Noclegi  

 Posiłki: obiad, przerwy kawowe, kolacja 

 Dostępność bezpłatnych miejsc parkingowych. 

 

WARUNKI JAKIE POWINNI SPEŁNIAĆ OFERENCI: 

 Prowadzą działalność szkoleniowo-doradczą nie krócej niż od 5 lat, licząc do dnia 1 

marca 2010r.,  

 Realizują w okresie lat 2008 i 2009 (łącznie) nie mniej niż 3 (trzy) projekty szkoleniowo - 

doradczych o tematyce zbliżonej do zakresu usług będących przedmiotem niniejszego 

zapytania ofertowego,  

 Zrealizował nie mniej niż 2 (dwa) projekty szkoleniowo – doradcze współfinansowane ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 Spełnienie oczekiwań co do standardów (określonych w zapytaniu parametrów) odnośnie 

sali szkoleniowej, zaplecza hotelowego i gastronomicznego  

 Dysponuje kadrą trenerską, która ma możliwość realizacji szkoleń na terenie całej Polski 

ZAŁĄCZNIK 2: Usługa doradcza w zakresie wsparcia realizacji i rozliczania z Instytucją 

Wdrażającą projektu 

Określenie przedmiotu zamówienia:  



Usługa doradcza w zakresie wsparcia realizacji i rozliczania z Instytucją Wdrażającą projektu 

finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VIII, Działanie 8.1., 

Poddziałanie 8.1.1 woj. śląskie 

 

Zakres usługi: 

 Wsparcie doradcze Koordynatora Projektu dot. Zgodności realizacji projektu  

z obowiązującymi przepisami (pomoc w opracowaniu niezbędnych procedur i instrukcji wew. 

bieżące audyty wewnętrzne); 

 Sporządzanie wniosków o płatność (część dotycząca wydatkowania środków oraz część 

dotycząca sprawozdawczości rzeczowej) oraz korekta wniosków o płatność; 

 Przetwarzanie danych osobowych uczestników projektu, sprawozdawczość w tym zakresie  

do PARP (baza PEFS); 

 Zarządzanie dokumentacją szkoleniową w projekcie (opracowanie i przesyłanie zgłoszeń 

szkoleń, opracowanie szablonów dokumentów formalnych ze szkoleń, nadzór nad ich 

prawidłowym wypełnieniem przez dostawcę usług szkoleniowych); 

 Bieżące kontakty z IW w zakresie realizacji projektu; 

 Monitorowanie postępów w realizacji projektu (realizacja budżetu, realizacja zaplanowanych 

rezultatów, zgodność z wnioskiem) - raportowanie Koordynatorowi Projektu; 

 Nadzór nad prowadzeniem przez Spółkę Energetyczną Jastrzębie S.A. księgowości projektu 

zgodnie z obowiązującymi wytycznymi; 

 Współpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie realizacji działań rekrutacyjnych oraz 

podpisywania umów z Beneficjentami Pomocy i wnoszenia wkładu prywatnego zgodnie  

z wytycznymi POKL i zapisami we wniosku. 

 Przedmiot zamówienia musi być realizowany zgodnie z systemem realizacji PO KL oraz 

wytycznymi dotyczącymi zasad finansowania PO KL 2007-2013. 

 

WARUNKI JAKIE POWINNI SPEŁNIAĆ OFERENCI: 

 Oferent rozliczył co najmniej 2 projekty dofinansowywane z EFS w okresie programowania 

2004-2006  

 Rozlicza co najmniej 2 projekty dofinansowywane z EFS w okresie programowania 2007 

-2013 o wartości dofinansowania nie mniejszej niż 1 mln zł  

 

ZAŁĄCZNIK 3: Usługa ewaluacji i monitoringu 

Określenie przedmiotu zamówienia:  



Usługa ewaluacji i monitoringu rezultatów w projekcie finansowanym ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Priorytet VIII, Działanie 8.1., 

Poddziałanie 8.1.1 woj. śląskie 

 

Zakres usługi: 

1. Opracowanie systemu ewaluacji szkoleń 

a. Opracowanie systemu ewaluacji szkoleń 

b. Opracowanie narzędzi służących do sprawdzenia indywidualnego poziomu wiedzy 

uczestników rozpoczynających i kończących każde szkolenie; 

c. Opracowanie kwestionariusza ewaluacyjnego, w celu zebrania opinii i ocen uczestników  

na temat: poziomu wiedzy trenera, kontaktu w grupą, sposobu przekazania wiedzy rzez trenera, 

miejsca szkolenia. 

2. Przeprowadzenie ewaluacji szkoleń: 

a. Przeprowadzenie pretestów i post testów,  

b. Przeprowadzenie indywidualnej rozmowy trenera z uczestnikami, w celu zebrania opinii  

od uczestników. 

c. Przeprowadzenie badania kwestionariuszowego w celu zebrania opinii i ocen uczestników  

na temat: poziomu wiedzy trenera, kontaktu w grupą, sposobu przekazania wiedzy przez 

trenera, miejsca szkolenia. 

3. Analizę wyników ewaluacji, opracowywanie raportów podsumowujących każdą serię szkoleń  

z danego tematu, opracowanie raportu końcowego, podsumowującego projekt 

 

WARUNKI JAKIE POWINNI SPEŁNIAĆ OFERENCI 

 Prowadzą działalność szkoleniowo-doradczą nie krócej niż od 5 lat, licząc do dnia 1 marca 2010r.,  

 W okresie lat 2008 i 2009 (łącznie) prowadził ewaluację w nie mniej niż 3 (trzech) projektach 

szkoleniowo - doradczych  

 Przeprowadził ewaluację co najmniej 2 projektów współfinansowanych ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego.  

 


