Jastrzgbie Zdroj, dnia 31.03.2010 r.

Zapytanie ofertowe w sprawie zakupu uslug dotyczacych projektu dofinansowywanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital

Ludzki Priorytet VIII, Dzialanie 8.1., Poddzialanie 8.1.1 wojewodztwo $laskie

OGOLNE INFORMACIJE
W  zwigzku z planami aplikowania o $rodki z FEuropejskiego Funduszu Spotecznego
na dofinansowanie realizacji projektu szkoleniowo-doradczego skierowanego do pracownikéw firmy
Spotka Energetyczna Jastrzebie S.A., zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty na przeprowadzenie
ponizszego rodzaju ushug:

1. Ushluga przeprowadzenia 1 organizacji szkolen w ramach realizacji projektu
po otrzymaniu dofinansowania dla projektu ze s$rodkéw 2z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik 1)

2. Usluga sprawozdawczosci 1 rozliczenia projektu w ramach realizacji projektu
po otrzymaniu dofinansowania dla projektu ze $rodkéw z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia - zatacznik 2)

3. Ustuga ewaluacji i monitoringu ramach realizacji projektu po otrzymaniu dofinansowania dla
projektu ze $rodkoéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego (szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia - zatgcznik 3)

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czastkowych. Prosimy o wyceng kazdej ustugi osobno.

Cel projektu:

Podniesienie kwalifikacji oraz nabycie nowych umiejetnosci 64 osob z Kadry Kierowniczej Spotki
Energetycznej Jastrzgbie S.A. w nast¢pujacych obszarach:

e Budowanie zespotu

e Zarzadzanie zmiang

e Kierowanie i motywowanie pracownikow

e Zarzadzanie przez cele

e Komunikacja w pracy menedzera
o Efektywnos$¢ wlasna
e Rozwigzywanie konfliktow



Czas trwania projektu (wstepne zalozenie): od listopada 2010 do pazdziernika 2011

Miejsce realizacji projektu:
W promieniu 100 km od Jastrzebia Zdroj.

Kryteria wyboru ofert:

Cena i warunki ptatnosci
Udokumentowane doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektow EFS
Zaplecze techniczne/ludzkie do obstugi projektu (jakos¢ oferowanych ustug)

Jako$¢ oferowanych ustug- dostosowanie do potrzeb zamawiajacego

W postepowaniu mogg wzigé udzial Oferenci, ktéorzy jako zalacznik do umowy podpisza
oSwiadczenie w ponizszym zakresie:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

Posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

Nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogloszono upadtosci

Nie zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne

Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych
W przypadku ktorych, wspolnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spotki
partnerskiej; komplementariusz spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej;
cztonek organu zarzadzajacego osoby prawnej nie zostal prawomocnie skazany
za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowych

Wobec ktorych, sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zamowienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

Oferta powinna by¢ zlozona do dnia 01 kwietnia 2010 r. do godziny 14.00 na adres siedziby
Zamawiajacego: Spotka Energetyczna JASTRZEBIE S.A. ul. Rybnicka 6c, 44-335 Jastrzebie Zdroj

lub bezposrednio w Kancelarii Gléwnej w siedzibie SEJ S.A. (pokoj 106), badz mailowo na adres

osoby podanej do kontaktu.
Osoba do kontaktu:

Tomasz Nowek
tel: 32/4715 892 wew. 310

e-mail: tnowek@sejsa.com.pl



ZAYL.ACZNIK 1: Usluga przeprowadzenia i organizacji szkolen

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Ustuga przeprowadzenia i organizacji szkolen w projekcie finansowanym ze srodkow Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIIL, Dziatanie

8.1., Poddziatanie 8.1.1 woj. $laskie

Zakres ushugi:

Czas trwania jednego szkolenia: 2 dni, 16 godzin lekcyjnych

Liczba o0séb na szkoleniu: 12 0s6b (12 uczestnikow oraz trener)

Tematyka szkolen z zakresu doskonalenia m.in. umiegjetnosci migkkich tzn. wiasnych,
kierowniczych i sprzedazowych. Tematyka zostanie okreslona po wykonaniu przez dostawce
Analizy Potrzeb Szkoleniowych

Czas trwania Indywidualnej sesji coachingowej: 2-4 godziny lekcyjne

Zakres Indywidualnych sesji coachingowych bedzie obejmowat omoéwienie Indywidualnego
Raportu Kompetencji oraz okreslenie dalszych dziatan rozwojowych

Materiaty dla kazdego uczestnika szkolenia

Wynajem sal szkoleniowych we wskazanych terminach

Wyzywienie

Noclegi

Positki: obiad, przerwy kawowe, kolacja

Dostepnos¢ bezptatnych miejsc parkingowych.

WARUNKI JAKIE POWINNI SPELNIAC OFERENCI:

e Prowadza dziatalno$¢ szkoleniowo-doradcza nie krocej niz od 5 lat, liczac do dnia 1
marca 2010r.,

o Realizujg w okresie lat 2008 1 2009 (1gcznie) nie mniej niz 3 (trzy) projekty szkoleniowo -
doradczych o tematyce zblizonej do zakresu ushug bedgcych przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego,

e Zrealizowat nie mniej niz 2 (dwa) projekty szkoleniowo — doradcze wspoifinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e Speknienie oczekiwan co do standardow (okreslonych w zapytaniu parametrow) odnos$nie
sali szkoleniowej, zaplecza hotelowego i gastronomicznego

e Dysponuje kadrg trenerska, ktéra ma mozliwo$¢ realizacji szkolen na terenie calej Polski

ZALACZNIK 2: Usluga doradcza w zakresie wsparcia realizacji i rozliczania z Instytucja

Wdrazajgca projektu

Okreslenie przedmiotu zamowienia:



Ustuga doradcza w zakresie wsparcia realizacji i1 rozliczania z Instytucja Wdrazajaca projektu

finansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VIII, Dziatanie 8.1.,

Poddziatanie 8.1.1 woj. §laskie

Zakres ushugi:

Wsparcie doradcze Koordynatora Projektu dot. Zgodnosci realizacji  projektu
z obowigzujacymi przepisami (pomoc w opracowaniu niezbednych procedur i instrukcji wew.
biezace audyty wewnetrzne);

Sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ (czes¢ dotyczaca wydatkowania $rodkéw oraz czegsé
dotyczaca sprawozdawczosci rzeczowej) oraz korekta wnioskow o ptatnosc;

Przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu, sprawozdawczo$¢ w tym zakresie
do PARP (baza PEFS);

Zarzadzanie dokumentacja szkoleniowg w projekcie (opracowanie i przesylanie zgloszen
szkolen, opracowanie szablonow dokumentéw formalnych ze szkolen, nadzér nad ich
prawidlowym wypetnieniem przez dostawce ustug szkoleniowych);

Biezace kontakty z IW w zakresie realizacji projektu;

Monitorowanie postgpow w realizacji projektu (realizacja budzetu, realizacja zaplanowanych
rezultatow, zgodno$¢ z wnioskiem) - raportowanie Koordynatorowi Projektu;

Nadzor nad prowadzeniem przez Spotke Energetyczng Jastrzebie S.A. ksiggowosci projektu
zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi;

Wspolpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie realizacji dzialan rekrutacyjnych oraz
podpisywania uméw z Beneficjentami Pomocy i wnoszenia wkladu prywatnego zgodnie
z wytycznymi POKL i zapisami we wniosku.

Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany zgodnie z systemem realizacji PO KL oraz

wytycznymi dotyczacymi zasad finansowania PO KL 2007-2013.

WARUNKI JAKIE POWINNI SPELNIAC OFERENCI:

Oferent rozliczyt co najmniej 2 projekty dofinansowywane z EFS w okresie programowania
2004-2006
Rozlicza co najmniej 2 projekty dofinansowywane z EFS w okresie programowania 2007

-2013 o wartosci dofinansowania nie mniejszej niz 1 min zt

ZALACZNIK 3: Ustuga ewaluacji i monitoringu

Okreslenie przedmiotu zamowienia:



Ustuga ewaluacji i monitoringu rezultatéw w projekcie finansowanym ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Priorytet VIII, Dzialanie 8.1,

Poddziatanie 8.1.1 woj. slaskie

Zakres ushugi:
1. Opracowanie systemu ewaluacji szkolen

a. Opracowanie systemu ewaluacji szkolen

b. Opracowanie narzgdzi shuzagcych do sprawdzenia indywidualnego poziomu wiedzy
uczestnikow rozpoczynajacych i konczacych kazde szkolenie;

. Opracowanie kwestionariusza ewaluacyjnego, w celu zebrania opinii i ocen uczestnikow
na temat: poziomu wiedzy trenera, kontaktu w grupa, sposobu przekazania wiedzy rzez trenera,
miejsca szkolenia.

2. Przeprowadzenie ewaluacji szkolen:

a. Przeprowadzenie pretestow i post testow,

b. Przeprowadzenie indywidualnej rozmowy trenera z uczestnikami, w celu zebrania opinii
od uczestnikow.

C. Przeprowadzenie badania kwestionariuszowego w celu zebrania opinii i ocen uczestnikow
na temat: poziomu wiedzy trenera, kontaktu w grupg, sposobu przekazania wiedzy przez
trenera, miejsca szkolenia.

3. Analize wynikéw ewaluacji, opracowywanie raportow podsumowujacych kazdag seri¢ szkolen

z danego tematu, opracowanie raportu koncowego, podsumowujacego projekt

WARUNKI JAKIE POWINNI SPELNIAC OFERENCI

e Prowadza dzialalno$¢ szkoleniowo-doradczg nie krdocej niz od 5 lat, liczac do dnia 1 marca 2010r.,

e W okresie lat 2008 i 2009 (tacznie) prowadzit ewaluacje w nie mniej niz 3 (trzech) projektach
szkoleniowo - doradczych

e Przeprowadzil ewaluacje co najmniej 2 projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.



